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	Revizyon No
	

	HARCAMA BİRİMİ :SAĞLIK BİLİMLERİ FAKÜLTESİ

	ALT BİRİM               :SATINALMA-AYNİYAT

	Sıra No
	Hassas Görevler
	Hassas Görevin 
Yürütüldüğü Birim
	Sorumlu Birim Amiri
	Riskler (Görevin Yerine Getirilmemesinin Sonuçları)





	1
	Taşınırların Giriş ve Çıkış İşlemlerinin Yapılması ve Kayıtlarının Tutulması
	Satınalma-Ayniyat
	Ayşe ÜNAL
Fakülte Sekreteri
	 -Kamu zararı, 
-Kaynak ve zaman israfı, 
-Kurum itibar kaybı, 
-Cezai İşlem, 
-Görevin aksaması


	2
	Satın Alma İşlemleri
	Satınalma-Ayniyat
	Ayşe ÜNAL
Fakülte Sekreteri
	-Görevde aksaklıklar, 
-Mali sorumluluk, 
-Kurum itibar kaybı, 
-Soruşturma, 
-Kamu zararı

	3
	Yaklaşık Maliyet Araştırması (İhale)
	Satınalma-Ayniyat
	Ayşe ÜNAL
Fakülte Sekreteri
	-Görevde aksaklıklar, 
-Mali sorumluluk, 
-Kurum itibar kaybı, 
-Soruşturma,
-Kamu zararı

	4
	
Malzeme Talebi İşlemleri
	Satınalma-Ayniyat
	Ayşe ÜNAL
Fakülte Sekreteri
	-Kamu zararı, 
-Kaynak ve zaman israfı, 
-Görevin aksaması


	5
	
Devir ve Bağış İşlemleri
	Satınalma-Ayniyat
	Ayşe ÜNAL
Fakülte Sekreteri
	-Kamu zararı, 
-Kaynak ve zaman israfı, 
-Görevin aksaması


	6
	Projelerden (BAP,TUBİTAK Vb.) Alınan Taşınırların Kayıt ve İşlemleri
	Satınalma-Ayniyat
	Ayşe ÜNAL
Fakülte Sekreteri
	-Kamu zararı, 
-Kaynak ve zaman israfı, 
-Görevin aksaması


	7
	TKYS Programının Kullanımı
	Satınalma-Ayniyat
	Ayşe ÜNAL
Fakülte Sekreteri
	-Kamu zararı, 
-Kaynak ve zaman israfı, 
-Görevin aksaması

	8
	Taşınırların Kontrol ve Sayım İşlemleri
	Satınalma-Ayniyat
	Ayşe ÜNAL
Fakülte Sekreteri
	-Kamu zararı, 
-Kaynak ve zaman israfı, 
-Görevin aksaması


	9
	Hurda Yoluyla Malzeme Çıkış İşlemleri
	Satınalma-Ayniyat
	Ayşe ÜNAL
Fakülte Sekreteri
	-Kamu zararı, 
-Kaynak ve zaman israfı, 
-Kurum itibar kaybı, 
-Cezai İşlem, 
-Görevin aksaması

	10
	Yıl Sonu Sayım ve Hesap Kapanış İşlemleri
	Satınalma-Ayniyat
	Ayşe ÜNAL
Fakülte Sekreteri
	-Kamu zararı, 
-Kaynak ve zaman israfı, 
-Kurum itibar kaybı, 
-Görevin aksaması







	HAZIRLAYAN

Ayşe ÜNAL
Fakülte Sekreteri

	
ONAYLAYAN

Prof. Dr. Esin ÇEBER TURFAN
Dekan





		Adres
	
	:
	E.Ü. Sağlık Bilimleri Fakültesi
Karşıyaka Suat Cemile Balcıoğlu Yerleşkesi
İmbatlı Mah. Anadolu Cad. No:346 Karşıyaka/İZMİR
	
	           Telefon
İnternet Adresi
E-Posta
	:
:
:
	0232 388 15 60 – 0232 388 28 51
www.sbf.ege.edu.tr
sbf@mail.ege.edu.tr
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